Assistante Médicale - Cabinet de pédiatrie a Etagniéres

Vous étes passionné-e par le domaine médical et aimez travailler avec les enfants ? Nous
avons une opportunité idéale pour vous ! Notre cabinet de pédiatrie dynamique, avec deux
meédecins dévouées, recherche un-e assistant-e médical-e disponible dés le ler sep-
tembre 2024 pour un poste a 60%.

Jours de travail : lundi et mardi toute la journée, mercredi et vendredi matin
Mission

Faites partie d'une équipe passionnée et contribuez a offrir des soins de qualité aux petits
patients et a leurs familles.

Vos Responsabilités

e Accueil & Assistance :
o Accueillez chaleureusement nos patients et créez un environnement rassu-
rant.
o Assistez activement les médecins lors des consultations.
o Reéalisez des prises de sang et des injections avec précision et douceur.
e Gestion & Coordination :
o Gérez efficacement les appels téléphoniques et 'agenda des consultations.
o Organisez les emails, le courrier et assurez la facturation tout en gérant les
rappels.
o Logistique & Matériel :
o Surveillez les stocks de matériel médical et passez les commandes néces-
saires pour garantir un fonctionnement sans accroc.

Votre Profil

Titulaire d’'un CFC d’assistant-e médical-e ou d’'un dipldme équivalent.

Une expérience en pédiatrie est un plus, mais nous sommes ouverts aux nouveaux
talents !

Vous avez une attitude positive et savez instaurer un climat de confiance avec les
enfants et leurs parents.

Proactif-ve, bienveillant-e, consciencieux-se et autonome, vous étes un véritable
atout pour notre équipe.

Vous maitrisez les outils informatiques courants. La connaissance du logiciel
Mediway est un avantage supplémentaire.

Pourqguoi Nous Rejoindre ?

« Intégrez une équipe dynamique ou le bien-&tre des patients est au cceur de nos
priorités.

o Bénéficiez de formations continues et de possibilités d’évolution au sein du cabinet.

o Travaillez dans une atmosphére conviviale et collaborative, ou chaque membre de
I'équipe est valorisé.

Postulez Maintenant !



Prét-e a relever ce défi et a apporter votre énergie a notre équipe ? Envoyez-nous votre
dossier complet (CV, lettre de motivation, dipldmes et certificats de travail) par email a

pediatrie.etagnieres@svmed-hin.ch

Nous sommes impatientes de découvrir votre parcours et de vous rencontrer pour re-
joindre notre équipe passionnée et dévouée !



